淡 江 大 學 國 際 觀 光 管 理 學 系

學 生 校 外 實 習 考 核 表

	學生
資訊
	學生姓名：                    學生學號：            

實習期間：自民國   年    月   日至民國   年   月    日，共        小時

	實習
單位
	實習機構/單位：                          
實習單位統一編號：                            
實習地址：                                                          

	項次
	評  分  項  目
	分 數
	評 語 及 建 議

	一
	服裝儀容整潔及舉止端莊
	
	

	二
	工作出席率及配合度
	
	

	三
	工作執行能力
	
	

	四
	主動服務的熱忱
	
	

	五
	積極參與及學習
	
	

	六
	團隊合作的意願
	
	

	七
	與顧客間的互動
	
	

	八
	與同事間的互動
	
	

	九
	情緒管理的能力
	
	

	十
	偶發事件處理能力
	
	

	總分
	（每項最高為10分，總分滿分為100分。）


	評語
	

	簽章
	人事部門主管：                      實習單位主管：
                                    實習單位指導人員：



（請實習單位於時數及考核部分蓋上公司章、部門章或發票章，以茲證明。）
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